CITS

SION HERENS CONTHEY

Le CMS régional de Sion-Hérens-Conthey a pour mission de garantir une offre médico-sociale a
'ensemble de la population des 16 communes de la région.

Nous cherchons afin de renforcer I'équipe Finance :

Un-e gestionnaire des débiteurs
(CDI & un taux d’activité de 60% a 80%)

Vos missions

- Gérer et envoyer mensuellement les factures

- Traiter les retours de factures par les caisses-maladie en collaboration avec le service d’Aide et
soins a domicile

- Envoyer mensuellement les rappels

- Traiter et suivre les factures impayées

- Comptabiliser quotidiennement les paiements des débiteurs

- Traiter et suivre les paiements par acompte et les paiements a double

- Assurer le suivi du contentieux (poursuites, démarches administratives)

Votre profil
- CFC d’employé de commerce (un certificat d’assistant en comptabilité serait un atout) ou formation

jugée équivalente
- 5 ans d’expérience dans une fonction similaire
- Maitrise du frangais ; excellentes capacités de communication orale et écrite
- Bonnes capacités d’analyse et d’évaluation
- Esprit d’'initiative et aptitude a travailler de maniére indépendante ou en équipe
- Excellente maitrise des outils bureautiques usuels, particulierement Excel

Lieu de travail
Sion

Entrée en fonction
1¢" mai 2023 ou a convenir

Des renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aupres de Mme Marika Herbelin,
Responsable du service Finance au 079 965 58 81.

Les offres de service sont a transmettre via la plateforme de notre site internet www.cms-sion-herens-
conthey.ch/emploi ou vous pourrez déposer votre dossier de candidature complet (lettre de motivation,
CV, copies des dipldmes et certificats). Le délai de postulation est fixé au 10 février 2023.




